[bookmark: _GoBack]四川省建筑工程施工许可证网上申报操作手册
一、网厅申报
1.按类型办理
按类型办理就是按照项目类型、工程类型、项目阶段，将115个事项目录科学划入4个办理阶段，根据不同的投资类型、项目类型、工程类型，项目阶段进行排列组合，形成了贴近实际需求的不同办事情形。通过智能引导，实现快捷和精准办理。
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点击“我要申报”

[image: ]

根据选择的项目建设地点、工程类型、项目类别和项目所属阶段来筛选本账号下的项目。
若项目较多的情况下，可在搜索框中输入“项目名称/项目编码”进行查询。
若此处无项目信息展示，但拥有在发改委赋码的项目，可以在项目管理-项目校验进行项目同步，输入项目编码，点击“同步”。即可完成项目的同步，然后在此申报。
[image: ]

若此处无项目信息展示，又需要发改委赋码的项目，以满足在此处申报的要求，可点击“项目登记”，进入在线监管平台进行赋码。赋码完成后，回此处“同步”，然后在此申报。
[image: ]
若此处无项目信息展示，又无需要发改委赋码的项目，可以在项目管理-项目登记，进行工程新增，工程新增完成后，会得到系统出具的工程代码，然后在此申报。
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子工程添加：

[image: ]可以在项目管理-工程拆分，进行子工程的添加。

项目信息修改：
可以在项目管理-工程拆分，选择“修改信息”，进行项目信息修改。
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项目申报：选择需要申报的项目，切换项目子工程，点击“直接申报”
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智能引导-问答指引
[image: ]
通过勾选问题答案，获取准确的申报事项问答清单，选择完成后点击‘确定’。进入在线申报-确认申报事项环节。
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跳过问答指引，进入在线申报-确认申报事项环节。
[image: ]
在线申报
确认申报事项环节。

若通过问答指引，则需要申报的事项默认选中，若跳过问答指引，则需自行选择事项进行申报。也可通过右上角‘返回智能引导’重新进行事项的问答指引。根据实际申报情况，选择需要办理的事项，点击‘下一步’，进入在线申报-表单填写环节。

此处，已“安全施工措施备案”事项为例。[image: ]
表单上已存的内容为项目共享信息，申请人可根据实际情况补充完善相关信息，点击‘下一步’，保存表单信息，点击“提交”，进入在线申报-材料上传环节。
[image: ]
共享材料是申报人之前上传过的材料，系统会自动共享。
其他没有共享的材料点击‘上传’。
有以下几种上传方式：1、本地上传；2、材料库选择上传；3、中介材料共享；4、上传临时材料

点击‘本地上传’，进行本地文件选取上传。[image: ]
对于之前已上传过的材料，系统会进行存储，可在左侧‘我的空间’，进行快速选择。若材料过多的情况，可在搜索框中输入需要上传材料的名称，进行查询，查看‘我的空间’中，是否有以前上传的附件，本次可直接引用。
[image: ]
若涉及中介服务事项办理，需要中介机构出具相关材料信息时，可点击‘中介材料’，进行材料共享，无需申报人再次上传。

[image: ]
临时材料：可批量上传材料，然后进行材料的对比勾选
[image: ]
上传完成后点击关闭，可看到材料已全部上传完毕。点击‘下一步’。进入到在线申报-办理结果环节。





[image: ]根据不同的‘送达方式’，填写对应的基本信息。选择‘领证方式’并对‘承诺函’签章。勾选“我已阅读并确认上述《四川省政务服务网网上申请须知》”，点击“提交”，进入到在线申报-申报完成环节。
[image: ]
申报完成后显示材料提交成功，申报人可扫描二维码查看申报事项的办理进度，也可以点击“查看进度”进行查看。
2.按事项办理
网上大厅首页——我要办事——按事项办理。
[image: ]
根据区划，选择对应部门，对应事项进行申报，也可在搜索框中搜索需要办理的事项名称，搜索完成后点击“我要申报”，绑定工程，进行工程的单事项业务申报（后续申报操作与“按类型办理”一致）。









2、 综窗受理
对于网厅申报的业务，会到综窗人员的“网上申请模块”，点击办理
[image: ]
[image: ]
3、 住建部门审批
综窗受理之后，会把相关业务推送到住建厅进行审批
4、 受办制证发证
住建厅审批之后，会将相关业务推送到综合受办，办件人员进入综合受办，在待办任务-待制证环节，点击办理
[image: ][image: ][image: ]办件人员制证完成之后，进入到待发证环节，点击取件[image: ]
5、 综窗统一发证
综窗人员在统一发证环节，点击领证[image: ]
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